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¢ Plan Municipal de Desarrollo 2021 — 2024

* Reglamento Interior del Ayu!

MISION , ; ,
Gobernar de maneraftblerante, abierta, con la poblacién

de las familias.

VISION
Tepeaca gener de producciéon y desarrollo, en
estabilidad de Ia 6b|aci6n; transparente, honesto y susten

moviendo el bienestar

iciones de paz
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Secretaria de Seg

ad Publica y Vialidad Municipal

No. de Plazas

Secretario de Seq:

Director de Seg d Publica

dad Publica y Vialidad Municipal 1

Director de Viali

Director de Prev

ion del Delito y Atencion a Victimas

| i ]

Director del Centfdf,de Reinsercion Social

IV. Organigrama General
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- Secretaria de
Seguridad Publica y
Vialidad Municipal

: o Direccion de
Direccion de Vialidad Prevencion:del Delito. dﬂ‘ﬁgﬁ,ﬁz,ﬂﬂf 322';2.
o y Atencion a Victimas

Direccion de
Seguridad Puablica

V. Descripciéfsj;ﬂr‘ﬁde la Secretaria de Seguridiagl;,i' Publica y Vialidad
Municipal

mediante la direccion,

Objetivo General. Garantizar y mantener el orden publico, |
ervicios de Seguridad

planeacion, orgahiZécién, operacion, y coordinacion de los
Publica y Vialidad Municipal de Tepeaca.

Descripcion del Puesto
: Secretano de Segunda

;a‘y'ViaIidad Municipal
tblica y Vialidad Municipal

Nombre del Puesf
Nombre de

Dependencia: .

Area de Adscripcion: Secretaria de Seguridad Publica y Vialidad
Municipal

A quien reporta: Presidente Municipal Constltucmnal

A quien Supervisa Director de Seguridad Publica 1

F www.tepeaca.gob.mx
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Director de Vialidad 1
Director de Prevencion del Delito y Atencién ;
a Victimas
Director del Centro de Reinsercion Social. 1

e Especxflcaclonesdel puesto
Escolaridad: | Carrera policial, licen
~ |disciplina del area de las
afin.
Instrumentos y politicas pub i
publica, tacticas anti-motin
administrativa.

en cualquier
ias Sociales o

S § ! e seguridad
guridad publica y

Habilidades: Liderazgo, toma de decisiones, planeacion,
- solucion de convictos, y trabajo en equipo.

 Descripcién Especifica de Funciones
1. Realizar acciones que garanticen la seguridad pub_ca el bienestar y
tranqunhdad de las personas y sus bienes, asi como preservar y guardar
el orden pubhco en el territorio municipal; ,

En general

ir con las obllgacmnes que determinan para tal efecto
1 'espectivos, asi como las

.
E}

3. Coordinar la profesionalizacion de los cuerpos de Seguridad Publica
Municipal;

4. Proponer la celebracién de convenios o acuerdos de coordinaciéon con
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la Federacién, el Estado y otros Municipios en materia de Seguridad
Publica;

. Coordinarse con la Secretaria de Seguridad Publica del Estado,
conforme a los convenios celebrados en términos de la Ley de
Seguridad P’”L'lblica del Estadp as disposiciones‘legales aplicables;

. Participar, d  - seguimiento, vigilar y ejecutar el cumplimiento de los
acuerdos tomados en el seno del Consejo onal de Seguridad
Publica y del Consejo Estatal, relacionados con el mejoramiento del

ejecutar el cumplimiento de los acuerd s emanados en la
Nacional de Seguridad Publica Municipal; asi como

les sea eficiente, eficaz y vigilar qu
conduzcan onradez y ética dentro y fuera d

11.Ejecutar los acuerdos
publica;

12.Disefiar y aplicar estrategias, planes y programas para prevenir la
delincuencia;
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13.Efectuar labores de vigilancia con el fin de salvaguardar la integridad y

patrimonio de las personas, asi como preservar el orden y la
observancia de la ley;

14.Disefiar e instrumentar acciones, programas y capacitaciones en
materia de prevencién del delit r si o en coordinaciéon con los
diversos 6rdenes de Gobierno y aci bernamentales;

15.Proporcionar una atencién ciudadana de
visitante: ersonas que transiten en el M

16.Present:
incurran e
constitutivos

17.Reclutar, se
través de la

18.Coordinar, nducir e implementar las po
Reinserc cial del Municipio; y

19.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su
competencia o que le instruya el Presidente Municip

VII. Descripcion de la

Objetivo General. Implementar estrategias en vialidad, movilidad urba
segura y sustentable que mejore la calidad de vida de los habitantes del
Municipio de Tepeaca.
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HE/01/2022

Descripcion del Puesto

Nombre del Puesto

Director de Vialidad

Nombre de la Dependencia:

Area de Adscripcion:

‘| Aquienreporta:

No aplica

e .

dad

Especificaciones del Puesto

Escolaridad:

Educacién media superior

Conocimientos:

Conocimiento  de

manuales

reglamentos en materia de dispositivos
y sefialamientos para el control de

coordinacio

vialidad, logistica, dominio  de
tecnologias de formacién para el
control y ad racion de redes
estadisticas, bases de datos, analisis de
informacién, y m ad urbana
Habilidades: Liderazgo, resolucion de problemas,
manejo de personal, toma de

decisiones, n ociacién, planeacion,
ico y comunicacion

Descripcion Especifica de Funciones

1. Instrumentar las acciones necesarias para dar cumplimiento a los objetivo

 www.tepeaca.qob.mx
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y programas que en materia de seguridad vial, se deriven del Plan
Municipal de Desarrollo, el Plan Municipal de Seguridad Publica, el
Programa Presupuestario, el Reglamento de Vialidad Municipal, asi como
las estrategias convenidas con el Estado y la Federacién;

2. Vigilar y dirigir la seguridad vial municipal, estableciendo programas y
operativos de transito conforme a :"los vehlcu|os y peatones dentro del
Mumcnplo i

so de aseguramiento de personas
ex;sta Ia probabllldad de que esten cometlend )

participando en la
1és de éste, siempre y

4. Supervisar que eI personal operativo cuente con formatos de Informe

llenado Io entregue a la Unidad Administrativa correspondiente,
cercnorandose que solo sea conocido por el persona ue interviene en la
elaboracaon de dicho informe;

5. Verificar q‘ué se lleve a cabo la instalacion, mantenimiento o reposicion de
la senalética, reductores de velocidad, semaforos, pintura horizontal,
vertical y de dispositivos para regular el transito vehicular y peatonal
en el Municipio; ‘ -

—

6. Coordinar la planeacién de técnicas en materia de seguridad vial, as
como al personal técnico en la materia;

7. Evaluar los estudios de impacto vial para definir las estrategias en materia
de estacionamientos, sitios, terminales y otras construcciones que influyan

¥ WwWw.tepeaca.f
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directamente en el transito;

8. Recibir y turnar las solicitudes ciudadanas o de autoridades
correspondientes respecto de la problematica vial generada en diferentes
puntos del Municipio, a fin de que la Unidad Administrativa competente,
emita los estudios, opiniones y dictamenes técnicos;

ley senale como delito, a fin de que no se alteren y/o contaminen las
piezas de convnccron huellas vestigios o rastros correspondientes,

11. cular, armamento,
uipo asignado a los
programas}]{" igi as actividades de
servicio;
12.

de armas a t'ra 'sf~ de Ia Comisaria de Segundad |6a del Estado;

13. Establecer los mecamsmosgpa;g: e|,~~'reg|stro y control individual de la
portacion de armas de fuego de los elementos adscritos a su Unidad
administrativa;

14. Solicitar y recibir el informe de novedades correspondiente al personal a
su cargo, para su validacion y remision al Secretario;

 www.tepeaca.qgob.mx
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15. Informar al Secretario y en caso de ausencia, al Director de Seguridad
Publica, cualquier situacion que pudiera alterar el orden y la estabilidad del
Municipio;

16. Someter a consideracion del Secretario, las estrateglas a implementar en
los temas de segundad vual del Mumcuplo

como participar

. Diseﬁ‘é’rffy, su ervisar que el personal a su cargo que el programa
“‘Alcoholimetro®, conforme al Reglamento de Vlahd' I Municipal, velando
en todo momento que no se vulneren las garantlas de los ciudadanos,

actuando de una manera legal; y

19. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al a de su competencia

o que le mstruya su superior jerarquico.




MANUAL DE ORGANIZACION

DE LA SECRETARIA DE Clave: MT/MANUALO/SEGPUBV/PHE/01/2022
SEGURIDAD PUBLICA Y Fecha de elaboracion: 15/07/2014

VIALIDAD MUNICIPAL Fecha de actualizacién: 14/10/2022

TEPEACA

GOBIERNG MUNICIPAL
2021 2024

Bidnestar y trabajo para tu famifia

VIL.

Objetivo G
respetando as publicas
consoliden ‘ :

. Descripcion del puesto
Nombre del Puesto: Director de Seguridad Publica
Nombre de Secretaria de Seguridad Publica y Vialida
Dependencia: Municipal
Area de Adscripcién: Direccién de Seguridad Pub
A quien reporta Secretario de Seguridad Publica y Vialida
Municipal “

A quien Supef\/i

Especificaciones del puesto

Escolaridad: : Carrera policial
" Técnicas y tactic liciales, manejo de
| armamento, = instruccién policial y
|n ismos en materia de seguridad

Conocimientos:

Liderazgo, comunicacién, toma de
| decisiones, resolucion de problemas,
manejo de personal, organizacion, iniciativa
y trabajo en equipo.

Habilidades:

 www.tepeaca.gob.mx
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Descripcion Especifica de Funciones

1. Instrumentar las acciones necesarias para dar cumplimiento, de manera

prioritaria, a los objetivos y programas que en materia de seguridad se

deriven del Plan Municipal de Desarrollo, Programa Operativo Anual, asi
como las estrateglas convenl ' as‘ con el E: tado yla Fed“ acion;

t n«‘PIan Slstematlco s (PSO), donde
los objetuvos desarrollo y finalidad de as acciones ante los
les, tradicionales y/o cualquiera donde sea necesaria la
1 de Seguridad Publica;

2. Proponer a,ylf"
se establezca
eventos
participa

3. Fortalecer las acciones de seguridad y vigilancia en I
Inspectorias, en;fﬁc‘;oordinacién con sus representante

 Juntas Auxiliares e

4. Proponer al Sec f’tano los mecanismos de comunicacién para informar de

las actividades 'desarrolladas bajo su mando;

con sus fun ,Ones mantengan actualizada la inform
en los tlempos establemdos

7. Brindar al personal bajo su mando las fa mdades necesarias para su
capac:tacmn en materia de seg /

8. Cumplir con las obligaciones derivadas de la Ley Federal de Armas de
Fuego y Explosivos y las que sefale la Secretaria de la Defensa Nacional,
con motivo del otorgamiento de la Licencia Oficial Colectiva de portacion de
armas a través de la Direccion General de Seguridad Publica del Estado;
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9. Establecer los mecanismos para el registro y control individual de la
poblacién de armas de los elementos adscritos a su Direccion:;

10. Supervisar que el personal a su cargo cumpla con la realizacién y entrega
al area correspondlente del Informe Pohc:al Homo|ogado (IPH) en tiempo,

~cometiendo o
e después de
inistrativa;

partnc:pan_ ;_,_‘fla realizacion de un hecho o inmedi
éste, sie ;y“pre y cuando la Ley lo sefiale como delito o falt

11. Inspeccuonar que los elementos a su cargo acudan a ' S auxnhos gue sean
solicitados por la cnudadanla a través de cualquier me io;

implementacién de

12. Coordinar con el 'personal a su cargo, la participacion e
s de los Comités

las petICIones udadanas que se realicen a tra
Ciudadanos; "

13. Autorizar y callf icar las boletas y 6rdenes de arresto de os elementos que
incurran en alguna falta, tomando en consideracié gravedad de la
misma, asi como solicitar las actas administrativas de s‘" ecesario;

ion en casos de
uilidad social;

14. Planear y ejecutar las estrategias de control y disu
disturbios civil'e”fs,o quebrantamiento del orden, paz y t

15. Dirigir los operatlvos que el amblto de su competenma implemente la
Secretaria; . .

16. Intervenir en el aseguramiento de personas y la investigacién de los delitos
en términos de los articulos 16 y 21 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;
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17. Realizar revistas al parque vehicular por lo menos una vez a la semana:
18. Revisar la convocatoria para los aspirantes a policia preventivo municipal;

19. Supervisar que se cumplan los acuerdos y disposiciones del Secretario; y

20. Desarrollar todas aquellas fyun(;:i‘bhé's” nherentes al area de su competencia

su superior jerarquico.

VIIL. Descripciéng}"ﬁ_e la Direcciéon de Prevencion d Delito y Atencién a
Victimas - '

actos de violencia y
acion ciudadana.

Objetivo Gener'afl'j.i ;‘:,Coadyuvar en la disminucion de los
delincuencia y promover la cultura de la legalidad y la partic

Descripcion del puesto ,
Director de Prevencion del Delito y Atencién a
Victimas

Secretaria de

Nombre del Pueétqy”

ad Publica y Vialidad

Nombre de la Depende

Area de Adscripeion: D'lr C 6n de Prevencion del Delito y Atencion a
Victimas
‘ . Secretario de Seguridad Publica y Vialidad
A quien reporta: L
Municipal

¥ Wwww.tepeaca.
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No aplica

A quien Supervisa:

Especmcaclones del puesto

Escolaridad:

Conocimientos:

ambito de la prevencnon ‘

Liderazgo, comunicacio toma de

Habilidades: decisiones, resolucion de problemas y

manejo de personal. .
Descripcién Especifica de Funcio

1. Implementar, dirigir y evaluar las acciones, plane programas que
establezca la Fi ,deramon el Estado, el Ayuntamien la Secretaria en
materia de segundad publica, relativos a la prevencno delito y atencién
a victimas; :

2. Fomentar la participacion vecinal en colonias, barrios y Juntas Auxiliares
del Municipio, asi como constituir Comités en materia de seguridad y
prevencion de, ,elito;

3. Convocar, coordmar y dar segu:mlento a Ios ac os emanados en las
sesiones de los Comltes .

4. Elaborar y difundir, en coordinaciéhcbn el area competente, los programas,
acciones y campafas aprobados por la Secretaria, en materia de
prevencion del delito y atencién a victimas;

| 5. Disefiar, en coordinacién con las demas Unidades Administrativas de la

 www.tepeaca.qob.mx
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Secretaria, el material didactico relativo a la prevencion del delito y la
atencién a victimas;

6. Fomentar la cultura de la denuncia en todos los grupos vulnerables del
Municipio;

7. Disefiar e mstrumentar cam afias de prevencion del délito en el Municipio
proponiend ' j ne i

implementa

8. Brindar o

: | ejercicio y
protecc:on de sus derechos en materia de prevencnon i ito y atencién
a victimas; '

9. Establecer las ac :‘ones necesarias para promover la cultura de prevencion

del delito en el grupo educativo;

10. Asignar y supervisar que el personal a su cargo dé cumplimiento a los
programas que se implementen, dando un trato dignc a las victimas de
delitos; ;

11. Informar pe fnentemente al Secretario, sobre el curso de las acciones

realizadas por la Direccion;

12. Ejecutar prev a autorizacion del Secretario, las cam

as de atencién a
v:ctlmas del dehto :

13. Colaborar con el SeCfétéri’

en a las victimas del delito, para
darle a conocer sus derechos y qt

ueda ejercerlos;

14. Instruir al personal a su cargo sobre las acciones y programas a realizar,
para apoyar a quienes han sido victimas de delitos;
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15. Promover la profesionalizacion del personal que atiende a las mujeres en
situacién de violencia;

16. Realizar campaiias enfocadas a la difusion de los derechos humanos de
las mujeres, prevencion de la violencia contra las mujeres, perspectiva de
género e lgualdad sustantiva;

. Fortalecer par; ks ar y erradicar Iz
indices de
violencia blto familiar, a través de la sensibilizacion y acion para

promover una ylyda libre de violencia; y

. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia
0 que le instruya su superior jerarquico.

IX. Descripcion de la Di de rcién Social

Objetivo General. Contribuir en la reinsercion de los internos en reclusié
proporcionandoles todos los medios posibles para que cuando se reintegren a la
sociedad, sean ciudadanos conscientes de sus derechos y obligaciones.

F WWW.tepeaca.qaob.mx
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Descripcion del puesto

Director del Centro de Reinsercién Social

Nombre del Puesto:

Secretaria de Seguridad Publica vy
Vialidad Municipal
ireccion del Centro de Reinsercion

Nombre de la Dependencia:

Area de Adscrip(f;}ién:

ad Publica vy

Vlahdad Mumcupa

A quien superv: a:

Especificaciones del puesto

Licenciatura en Derecho, C ias Penitenciarias,

Criminologia o carreras afines

Derecho penitenciario, penal,
derechos humanos y logistica.
oordinacién, toma

Escolaridad:

Gy constitucional,
Conocimientos:

Liderazgo, manejo de personal,

Habilidades: de decisiones y comunicacion.

- Descripcion Especifica de Funcione
1. Organizar, coordinar y dirigir las actividades que se realizan en las
diferentes umdades admlmstratlvas de| Centro de Reinsercion Social a su

cargo, de conformidad con la :

2. Establecer objetivos para mejorar el proceso de reinsercion o integracion
social del interno y coordinar las acciones en ese sentido, dando cuenta de

ello a su superior jerarquico;

Www.tepeaca..
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3. Supervisar que a cada interno que ingrese se le abra un expediente
individual, el que debera contener toda la documentacién que acredite su
internacion, expedida por la autoridad competente:

4. Comunicar al Instituto Nacional de Migracién de la Secretaria de
Gobernacion Federal, a la embajada o consulado correspondiente, en los
casos en queiﬁ el detemdo jero, para los efectos legales y

supervasmn asn como de infracciones relativas .
pemtenmanas cometidas por los internos, visitantes y personal de
seguridad y cu ia;

jistro de los internos del Centro a su cargo, se mantenga
os datos que se requieran;

6. Verificar que el
actualizado y ¢

ridad judicial y
strativos;

7. Llevar el reg|stro de arrestos decretados por la
administrativa, para efectos de estadisticas y control a

minandos por e
psico-fisiologico,

disposiciones apllc‘_y
vigilancia al interno ‘ {
procurando que se le brinde el tratamlento médico especial que requiera su
padecimiento e implementar las medidas necesarias para preservar su
salud.

10. Implementar las medidas educativas, socioculturales, asi como de trabajo y

22
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adiestramiento que sean necesarias en el establecimiento a su cargo, de
conformidad con la normatividad aplicable.

. Promover el deporte, trabajo, capacitacion para el mismo, educacion, saluc
y cultura entre los internos como medios para su reinsercion a la sociedad.

ajo remunerativo de

. Mantener en buenas condiciones de funcionamiento, la biblioteca a su
cargo para consulta de los internos.

. Procurar la conservacién y fortalecimiento de la digni d humana de los
internos a su cargo. ,

. Analizar los reportes de sugerencias que realicen el pér onal y los internos
para mejorar el establecimiento.

. Procurar el mantenimiento, modernizacién y mejoramiento del Centro de
Reinsercion Soc

. Organizar el funcionamien aciones; asi mismo vigilar su buen
uso por parte de los internos.

. Coordinar, supervisar, dirigir y controlar las actividades del personal de
seguridad y custodia del Centro de Reinsercion Social a su cargo, de

conformidad con la normatividad aplicable.
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20. Analizar las opinionesque emita el Consejo Técnico Interdisciplinario, en lo
referente a la aplicacion de la Ley de Ejecucion de Sanciones Privativas de
la Libertad.

liberacional, de, onformidad con la normatividad aplic:

. Vigilar que por ningin motivo la reclusion de un interno se prolongue por
' se determine en la resolucion judicial o administrativa.

. Dictar las medidas necesarias para prevenir y evitar toda forma de violencia
fisica o moral en el Centro de Reinsercion Social de eaca, vigilando su

de emergencia, el auxilio y la intervencion de las fuerzas
blica en el interior del Centro de Reinserciéon Social de
- Tepeaca.

. Desarrollar tod: llas funciones inherentes al area de su competencia
o que le instruya j

y www.tepeaca.gob.mx |
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X. Directorio
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UNIDAD
ADMINISTRATI

Secretaria deSegundad
Publica y  Vialidad
Minicpsl

Joel Rosas Trejo

Direcciéon de Seg
Publica

Javier Salvador Lezama | |

Cortes

Direccion de Vialidad

Agustin Bogart Navarro

Direccién de Prevencioén
del Delito y Atencién a
Victimas .

Fernanda Serrano Ortiz

Direccién del Ce
Reinsercion Soci

Antonio Huerta Gutiérrez
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